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Продовження технологічної картки
Додаток 5
ЗАТВЕРДЖЕНО
рішенням виконавчого комітету Боярської міської ради
від 28 лютого 2023 року № 1/1

Інформаційна картка адміністративної послуги

Видача довідки про перебування / не перебування на обліку громадян,
які потребують поліпшення житлових умов
(назва адміністративної послуги)

Відділ комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Боярської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	Київська обл., Фастівський р-н, м.Боярка, вул.М. Грушевського, 39

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг*
	понеділок: 
вівторок:    
середа:       
четвер:       
п’ятниця:   
субота:       
неділя:       
	08:30 год. – 17:00 год.
08:30 год. – 17:00 год.
08:30 год. – 17:00 год.
11:30 год. – 20:00 год.
08:30 год. – 16:00 год.
08:30 год. – 17:00 год.
вихідний
	* – на період воєнного стану або інших надзвичайних ситуацій режим роботи може змінюватися

	3.
	Телефон/факс (послуги), адреса електронної пошти та вебсайт центру надання адміністративних послуг
	Електронна пошта: cnap@mistoboyarka.gov.ua
Тел. (067) 204-09-40

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Конституція України; Житловий кодекс України; Кодексу цивільного захисту України; Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»; Закон України «Про доступ до публічної інформації»; Закон України «Про адміністративні послуги».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов і надання їм жилих приміщень в Українській РСР, затверджених Постановою Ради Міністрів Української РСР від 11.12.1984 № 470. 


	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування/
	Положення про квартирний облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов, при виконавчому комітеті Боярської міської ради

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява громадянина, який має намір отримати інформацію про перебування на квартирному обліку за місцем проживання.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява (бланк додається, додаток 1). 
2. Витяг із реєстру територіальної громади на кожного члена сім’ї.
3. Копія сторінок паспорту чи ІD-картки.
4. Копія реєстраційних номерів облікових карток платників податків. 
5. Копії документів, які підтверджують родинні відносини (свідоцтва про народження, свідоцтва про шлюб, свідоцтва про розірвання шлюбу (рішення суду про розірвання шлюбу) всіх хто має реєстрацію місця проживання за вказаною адресою.

При подачі копій документів обов’язкове пред’явлення їх оригіналів.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи надаються суб’єктом звернення особисто або через уповноважену ним особу (з пред’явленням відповідного документа)

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 календарних днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів.
2. Виявлення в документах виправлень, недостовірних відомостей, або розбіжностей.
3. Не проходження перереєстрації облікової квартирної справи суб’єктом звернення протягом попереднього календарного року.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка (додаток 2) про перебування/не перебування на квартирному обліку у виконавчому комітеті Боярської міської ради АБО письмове повідомлення про відмову у видачі довідки.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, через представника за нотаріально посвідченою довіреністю (з пред’явленням документу, який засвідчує особу представника).
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Продовження інформаційної картки
Керуюча справами			                                                                 	          Ганна САЛАМАТІНА

Додаток 1.
Міському голові
______________________________________
(П.І.Б. міського голови)
______________________________________
(П.І.Б.  та адреса проживання заявника)
____________________________________________________________________________
                                                                                     тел. __________________________________
 (конт. телефон)


ЗАЯВА
про видачу довідки щодо перебування/ не перебування 
на квартирному обліку


Прошу видати довідку про _____________________ мене (моєї сім’ї) на 
         перебування / не перебування
обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, за місцем проживання.


Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» надаю згоду виконавчому комітету Боярської міської ради на обробку та використання моїх персональних даних (паспортні дані, ідентифікаційний код, відомості з виданих на моє ім’я документів (сімейний стан, місце проживання, посвідчення про пільги та інші персональні дані) виключно з метою забезпечення реалізації адміністративно – правових відносин.
    Про права, визначені ст. 8 Закону, мету збору даних та осіб, яким будуть передаватися персональні дані повідомлена.
.


До заяви додаються:
1. Витяг із реєстру територіальної громади на кожного члена сім’ї.
2. Копії паспортів чи ІD-картки.
3. Копії реєстраційних номерів облікових карток платників податків.
4. ________________________________________________________.
5. ___________________________________________________________.



1. 
2. 
3. _________________________________________  _____________
«___» ____________ 20___ року		________		__________________
       (підпис) 			           (ПІБ)


Додаток 2.

	
[image: ]
Боярська міська рада
Фастівського району
Київської області
Виконавчий комітет
код ЄДРПОУ 36263776
08150 м. Боярка, вул. М. Грушевського, 39
тел. 0672040995
від ____.____.202__ року № __-__/___

	ДОВІДКА
        Видана гр. _____________________________, який зареєстрований в ________________________
_____________________________________________, про те, що він перебуває на квартирному обліку за місцем проживання в _________________ черзі (рішення від __________________ № ______), склад сім’ї ____ особи:

	        
1. __________________________________ – заявник (-ця);
2. __________________________________ – (родинні відносини з заявником);
3. __________________________________ – (родинні відносини з заявником);
4. __________________________________ – (родинні відносини з заявником).

Довідка видана для пред’явлення за місцем вимоги.

Керуючий справами
виконавчого комітету              __________________            _____________________
       (підпис)                                                           (ім’я, прізвище)
МП
Головний спеціаліст                 __________________            _____________________
       (підпис)                                                           (ім’я, прізвище)





ЗАТВЕРДЖЕНО
рішенням виконавчого комітету Боярської міської ради
від 28 лютого 2023 року № 1/1

Технологічна картка адміністративної послуги


Видача довідки про перебування/не перебування на обліку громадян,
які потребують поліпшення житлових умов
(назва адміністративної послуги)

Відділ комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Термін виконання (днів)


	1.
	Прийом документів, що подаються особою або її законним представником для оформлення послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг (далі ЦНАП)
	У день подання заявником необхідних документів

	2.
	Передача вхідного пакета документів, необхідних для оформлення послуги до відділу комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства
	Адміністратор ЦНАП
	ЦНАП
	У день подання заявником необхідних документів або не пізніше наступного робочого дня

	3.
	Отримання вхідного пакету документів адміністративної послуги відділом комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства

	Посадова особа відділу комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства
	Відділ комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства
	У день подання заявником необхідних документів або не пізніше наступного робочого дня

	4.
	Опрацювання документів та підготовка довідки чи повідомлення про відмову у видачі довідки.
	Посадова особа відділу комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства
	Відділ комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства
	5 робочих днів

	5.
	Передача адміністратору ЦНАПу вихідних документів з відміткою у журналі приймання-передачі (додаток 1).
	Посадова особа відділу комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства
	Відділ комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства
	1 робочий день

	6.
	Надання заявнику інформації/документів щодо виконаної адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	ЦНАП
	У день запиту заявником 

	Загальна кількість днів надання послуги
	10 календарних днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	10 календарних днів




Керуюча справами			                                                                                	          Ганна САЛАМАТІНА


Додаток 1.
Журнал приймання-передачі*

	№ з/п.
	П.І.Б заявника
	Назва документу
	Дата передачі документів
	Прізвище та підпис того, хто приймає вихідні документи

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



*Журнал приймання-передачі створює та веде посадова особа відділу комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства. Адміністратор ЦНАПу у день отримання документів заповнює графи «Дата передачі документів» та «Прізвище та підпис того, хто приймає вихідні документи».
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