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Продовження технологічної картки
Додаток 1
ЗАТВЕРДЖЕНО
рішенням виконавчого комітету Боярської міської ради
від  10 травня 2024 року  № 1/3

Інформаційна картка адміністративної послуги

Видача довідки про участь (неучасть) в приватизації житла державного житлового фонду (02389 у ДІЇ)
(назва адміністративної послуги)

Відділ комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	Найменування центру надання адміністративних послуг
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Боярської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	Київська обл., Фастівський р-н, м.Боярка, вул.М. Грушевського, 39

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративних послуг*
	понеділок: 
вівторок:
середа:
четвер:       
п’ятниця: 
субота:
неділя: 
	08:30 год. – 17:00 год.
08:30 год. – 17:00 год.
08:30 год. – 17:00 год.
11:30 год. – 20:00 год.
08:30 год. – 16:00 год.
08:30 год. – 17:00 год.
вихідний
	* – на період воєнного стану або інших надзвичайних ситуацій режим роботи може змінюватися

	3.
	Телефон/факс (послуги), адреса електронної пошти та вебсайт центру надання адміністративних послуг
	Телефон: +380672040940
email: cnap@mistoboyarka.gov.ua
https://mistoboyarka.gov.ua/tsnap.html

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Конституція України, Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закон України «Про доступ до публічної інформації»,Закон України «Про захист персональних даних», Закон України «Про адміністративні послуги», Закон України «Про приватизацію державного житлового фонду»,  Закон України «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків». 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян, затверджене наказом Міністерства з питань житлово-комунального господарства України 16.12.2009 № 396, Положення про порядок відкриття депозитних рахунків за житловими чеками та здійснення з них платежів, затверджене постановою Правління Національного банку України від 27.04.2000 р № 179.

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування/
	Рішення сесії Боярської міської ради від 13.04.2023 №34/2062 «Про затвердження Положення про орган приватизації житлового фонду, який перебуває у комунальній власності Боярської міської територіальної громади та Положення про порядок передачі у власність громадян квартир (будинків), жилих приміщень (кімнат) у гуртожитках, що перебувають у комунальній власності Боярської міської територіальної громади».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява громадянина, який має намір отримати інформацію щодо своєї участі (неучасті) в приватизації житла державного житлового фонду на території Боярської міської територіальної громади (заповнюється в присутності адміністратора).
За малолітніх та неповнолітніх членів сім’ї заяву заповнюють батьки (усиновлювачі) або опікуни, засвідчуючи своїм підписом намір отримання довідки.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Копія паспорта громадянина України (1, 2, 3, 4 та відмітка (-и) про реєстрацію місця проживання) або копія обох сторін ID-картки.
2. Витяг про реєстрацію місця проживання.
3. Копія довідки про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків заявника.
4. [bookmark: _GoBack]Копія документа, що підтверджує період реєстрації заявника за вказаною адресою (якщо в паспорті дані відсутні – витяг з РТГ за період реєстрації місця проживання на території Боярської МТГ). 
5. Копія свідоцтва про народження (у разі необхідності).
6. Копія документа, що підтверджує зміну прізвища (у разі необхідності).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	
Документи надаються суб’єктом звернення особисто або через уповноважену ним особу 
(з пред’явленням відповідного документа (довіреність, рішення суду тощо) 
в Центр надання адміністративних послуг.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	У разі платності

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання не у повному обсязі встановленого переліку документів.
2. Подання документів, що містять недостовірні відомості.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача довідки про участь (неучасть) в приватизації житла державного житлового фонду.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто заявником або уповноваженою ним особою (з пред’явленням відповідного документа) у адміністратора ЦНАП.



Керуюча справами				                                                                                                        Ганна САЛАМАТІНА
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Продовження інформаційної картки


Додаток 1
Міському голові
Зарубіну О.О. 
____________________________________
____________________________________,
(прізвище, ім'я та по батькові заявника)
що зареєстрований за адресою: ____________________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________
Тел. ________________________________



ЗАЯВА

Прошу видати довідку щодо використання / невикористання ________________________________________________________________              (прізвище, ім’я та по батькові )
права на приватизацію державного житлового фонду за час реєстрації                 за адресою: Київська область, Фастівський район, ________________________, вул___________________________________, буд. №____, корп.___  кв.№_______                                         у період з ____.____._______ р. по ____.____.______ р.


Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» (далі - Закон) надаю згоду виконавчому комітету Боярської міської ради на обробку та використання моїх персональних даних (паспортні дані, ідентифікаційний код, відомості з виданих на моє ім’я документів виключно з метою забезпечення реалізації адміністративно – правових відносин.
Про права, визначені ст. 8 Закону, мету збору даних та осіб, яким будуть передаватися персональні дані повідомлений/-а

До заяви додаю: 
1. Копія паспорта громадянина України (1, 2, 3, 4 та відмітка(-и) про реєстрацію місця проживання) або копія обох сторін ID-картки.
2. Витяг про реєстрацію місця проживання.
3. Копія довідки про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків заявника.
4. Копія документа, що підтверджує період реєстрації заявника за вказаною адресою (якщо в паспорті дані відсутні – витяг з РТГ за період реєстрації місця проживання на території Боярської МТГ).
5. Копія свідоцтва про народження (у разі необхідності).
6. Копія документа, що підтверджує зміну прізвища (у разі необхідності).



"___" ______________ 20 __ року  	___________	_____________________
(підпис)				(ПІБ)
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Продовження інформаційної картки

ЗАТВЕРДЖЕНО
рішенням виконавчого комітету Боярської міської ради
від 10.05.2024 року № 1/3

Технологічна картка адміністративної послуги

Видача довідки про участь (неучасть) в приватизації житла державного житлового фонду
(назва адміністративної послуги)

Відділ комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Термін виконання (днів)


	1.
	Прийом документів, що подаються особою або її законним представником для оформлення послуги
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг (далі ЦНАП)
	У день подання заявником необхідних документів

	2.
	Передача вхідного пакета документів, необхідних для оформлення послуги до відділу комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства
	Адміністратор ЦНАП
	ЦНАП
	У день подання заявником необхідних документів або не пізніше наступного робочого дня

	3.
	Отримання вхідного пакету документів адміністративної послуги відділом комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства

	Посадова особа відділу комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства
	Відділ комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства
	У день подання заявником необхідних документів або не пізніше наступного робочого дня

	4.
	Опрацювання документів: перевірка поданих документів, ознайомлення з архівними матеріалами та виокремлення необхідних відомостей
	Посадова особа відділу комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства
	Відділ комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства
	до 28 робочих днів

	5.
	Підготовка довідки
	
	
	

	6.
	Підписання довідки
	Керуюча справами виконавчого комітету Боярської міської ради
	Керуюча справами виконавчого комітету Боярської міської ради
	

	7.
	Передача адміністратору ЦНАПу вихідних документів з відміткою у журналі приймання-передачі (додаток 1).
	Посадова особа відділу комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства
	Відділ комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства
	1 робочий день

	8.
	Надання заявнику інформації/довідки щодо виконаної адміністративної послуги
	Адміністратор ЦНАП
	ЦНАП
	У день запиту заявника

	Загальна кількість днів надання послуги
	30 календарних днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	30 календарних днів



	
8

Продовження інформаційної картки
Керуюча справами				                                                                                                        Ганна САЛАМАТІНА

Додаток 1.
Журнал приймання-передачі*

	№ з/п.
	П.І.Б заявника
	Назва документу
	Дата передачі документів
	Прізвище та підпис того, хто приймає вихідні документи

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



*Журнал приймання-передачі створює та веде посадова особа відділу комунальної власності Управління розвитку інфраструктури та житлово-комунального господарства. Адміністратор ЦНАПу у день отримання документів заповнює графи «Дата передачі документів» та «Прізвище та підпис того, хто приймає вихідні документи».
